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REPUBLIKA HRVATSKA

KRAPINSKO-ZAGORKSA ZUPANIJA
OPCINA MARIJA BISTRICA

KLASA:401-05/15-01/10
URBROJ:2113/02-01-15-1
Marija Bistrica, 16. prosinac 2015.

Na temelju ¢lanka 7. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (Narodne novine broj 139/10 i
19/14), ¢lanak 1. Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti (Narodne
novine broj 78/11, 106/12, 130/13, 19/15 i 119/15) i ¢lanka 46. Statuta Opcine Marija Bistrica
(Sluzbeni glasnik Op¢ine Marija Bistrica 1/13), Op¢inski nacelnik Opéine Marija Bistrica
donosi:

ODLUKU
o proceduri naplate prihoda, obracuna i naplate dospjelih
a nenaplacenih potrazivanja Op¢ine Marija Bistrica

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Ova odluka ima za cilj osigurati uéinkovit sustav nadzora naplate prihoda Opcine
Marija Bistrica, a u cilju pravovremene naplate potrazivanja za koje Opcina vodi analiticku
evidenciju.

Odlukom se utvrduje procedura naplate prihoda, obracuna i naplate dospjelih a
nenaplacenih potrazivanja te postupak otpisa dospjelih a nenaplacenih potrazivanja Op¢ine.

Clanak 2.
Prihodi se utvrduju i1 naplacuju sukladno zakonskim propisima, op¢im i pojedinacnim
aktima Op¢ine Marija Bistrica.
Dug je svaka dospjela, a nepodmirena obveza prema Opcini Marija Bistrica, a koji je
prihod proracuna Op¢ine.
Clanak 3.
Vlastiti prihodi Op¢ine Marija Bistrica su:

1. Stalni prihodi su: komunalna naknada, komunalni doprinos, grobna naknada, utroSak
vode, porez na kuce za odmor, porez na tvrtku, naknada za pravo puta, naknada za
zadrzavanje nezakonito izgradenih zgrada u prostoru, naknada za zakup poslovnog
prostora, najam javne povrsine,, najam Standova, naknada za prodaju s klupe, porez na
potrosnju, porez na javne povrsine, naknada za koncesiju.

2. Povremeni prihodi su: kamate na orocena sredstava i depozite po videnju, prihodi od
zateznih kamata i prihodi od prodaje imovine.



I1. MJERE, PROCEDURA | KRITERIJI NAPLATE POTRAZIVANJA

Clanak 4.
Mjere naplate dospjelih, a nenaplacenih potrazivanja iz ¢lanka 3. stavak 1. ove Odluke
obuhvacaju slijede¢e radnje: pismena opomena, moguénost obrocne otplate, naplata putem

instrumenata plac¢anja i pokretanja ovrSnog postupka radi naplate potrazivanja.

Clanak 5.
Postupak obracuna i naplate dospjelih nenaplacenih potrazivanja vrsi se po slijedecoj
proceduri:
BR. AKTIVNOST IZVRSENJE ROK DOKUMENTI
Prikupljanje podataka Procelnica JUQ, Tijekom godine Zahtjevi,
1. | potrebnih za izdavanje: Samostalni upravni rieSenja,
- RjeSenja referent, Visi referent za zamolbe i sl.
- Racuna financije i proracun i
Komunalni redar
Izdavanje rjesenja Procelnica Jedinstvenog | Komunalna Rjesenja
komunalne naknade, upravnog odjela naknada do 31.03,,
2. | komunalnog doprinosa, grobna naknada do
grobne naknade i dr. 30.10., a komunalni
doprinos i dr.
tijekom cijele
godine
Izdavanje uplatnica za Racunovodstveni Dnevno Uplatnice

3. | komunalnu naknadu, referent, Visi referent za
komunalni doprinos, financije 1 proracun
grobnu naknadu i dr. po
potrebi
Provjera svojstva izvrdnosti | Procelnica JUO, Dnevno Rjesenja,
rjeSenja komunalne Samostalni upravni povratnica/dost

4. | naknade, komunalnog referent, Visi referent za avnica, racun
doprinosa, grobne naknade | financije i proracun,

i dr./ provjera dospijeca Komunalni redar
racuna
Unos podataka u sustav Racunovodstveni Dnevno Knjigovodstven

5. | (knjiZzenja izlaznih ra¢una u | referent e kartice
salda kontima i glavnoj
knjizi)

Pracenje naplate prihoda Op¢inski nacelnik, Sukcesivno tijekom | lzvadak po
(analitika) Procelnica JUO, Visi godine poslovnom
6. referent za financije i raCunu,
prorac¢un, Samostalni blagajnicki
upravni referent izvjestaj i
uplatnice
Provjera aktivnosti duznika | Procelnica JUO, Najmanje 2 puta Opomene,

7. | pravne osobe, izlistavanje | Samostalni upravni godi8nje i ¢eS¢e po | prijava trazbine
opomena, po potrebi referent, Visi referent za | potrebi u ste¢ajnom
prijava trazbine u financije i prora¢un postupku
steCajnom postupku
Provjera postupanja po Procelnica JUO, 30 dana nakon Opomene




8. | opomeni, u slucaju Samostalni upravni slanja opomene
nenaplate 3alje se druga referent, Visi referent za
opomena financije i proracun
Provjera postupanja po Procelnica JUO, Visi 30 dana nakon Opomene pred
drugoj opomeni, u slu¢aju | referent za financije i slanja druge ovrhu s

10. | nenaplate Salje se opomene | proracun i Samostalni opomene povratnicom
pred ovrhu upravni referent
Ovrha- prisilna naplata ProSelnica JUO, Tijekom godine RjeSenja o

11. | potraZivanja Samostalni upravni ovrsi/ovrsni

referent, Visi referent prijedlozi

za financije i proracun

Clanak 6.

Redovitim 1 azurnim knjizenjem naplate op¢inskih prihoda omogucuje se lakSe i to¢no
pracenje naplate i utvrdivanje otvorenih potrazivanja. S ve¢im duznicima i onima ¢iji se
dugovi odnose na dulje vremensko razdoblje (6 mjeseci i vise) potrebno je uskladiti salda,
narocito kad su plac¢eni noviji racuni, a stariji su otvoreni.
Kod knjizenja uplata vazno je obratiti paznju na stavke koje se zatvaraju uplatom.
Ukoliko je duznik naveo poziv na broj, obavezno se zatvara dugovanje po pozivu na broj.
Ukoliko duznik nije naveo poziv na broj obavezno se zatvaraju najstarija dugovanja duznika.

Clanak 7.

Opomene za pravne 1 fiziCke osobe izlistavaju se najmanje dva puta godiSnje. Za
duznike (pravne i fizicke osobe) odluku o obro¢nom pla¢anju dugovanja daje Opcinski

nacelnik.
Clanak 8.
Nakon §to u roku od 30 dana nije naplacen dug, postupak ovrhe vrsi se po slijedecoj
proceduri:
BR. AKTIVNOST IZVRSENJE ROK POPRATNI
DOKUMETNI

Utvrdivanje knjigovodstvenog | Samostalni upravni | Pokretanje Rjesenje,

stanja duznika. Po potrebi referent i Visi prijedloga za knjigovodstvena

prikupljanja podatke o referent za financije | ovrhu odnosno, evidencija

1. poslovnom racunu ili i proracun Upravnog duznika, kartice
imovinskom stanju duznika, postupka i racuni
odnosno od HZMO o mirovini
ili zaposlenju za fizicke osobe
Kompletiranje priloga-ovrSna | Procelnica JUO, Po potrebi Knjigovodstvena
isprava ili vjerodostojna Samostalni upravni kartica ili racuni,
isprava, obra¢un kamata. referent i Visi rieSenje o
RjeSenje o visini kom. referent za financije utvrdivanju

2 naknade (kod Upravnog i proracun visine

' postupka odnosno izdavanja komunalne

RjeSenja o ovrsi komunalne naknade,
naknade, opomena pred tuzbu obracun kamata,
sa povratnicom) opomena s

povratnicom

Izrada prijedloga za ovrhu ili

Samostalni upravni

Najvise 15 dana

RjeSenje o ovrsi




RjeSenja o ovrsi komunalne
naknade / ostale naknade

referent i Visi
referent za financije

od pokretanja
postupka

komunalne
naknade/ostalo,

prijedlog za ovrhu odvjetniku | i proracun prijedlog za
ovrhu
odvjetniku
Dostava prijedloga za ovrhu Procelnica JUO, NajviSe 15 dana | Prijedlog za
odvjetniku/FINI te dostava Samostalni upravni | od izrade ovrhu
RjeSenja ovrseniku referent i Visi prijedloga
preporuceno sa povratnicom referent za financije
i proracun
Ovjera i potpis rjeSenja o Procelnik JUO
ovrsi/ovrdnog prijedloga
Izvrdnost RjeSenja Pecat izvr$nosti,
ovjera i potpis na
RjeSenju o ovrsi
Dostava RjeSenja po izvrsnosti | Samostalni upravni | Odmah po Rjesenje 0 ovrsi
na naplatu FINI ili na referent i Visi oizvrsnosti komunalne

zabiljezbu zabrane otudenja

referent za financije

naknade/ ostalo

ako se radi 0 ovrsi na i proracun
pokretnini
Priprema prijedloga za otpis Procelnica JUO, Tijekom godine Pisani razlozi za
spornih potraZzivanja Voditeljica odsjeka | najkasnije do 31. | otpis
za financije i prosinca tekuce
proracun, godine

Samostalni upravni
referent i Visi
referent za financije
i proracun

Nakon Sto u roku od 15 dana nije naplacen dug za koji se poslana opomena pred
ovrhu, izdaju se rjeSenja o ovrsi/ovrsni prijedlozi za sve duznike, osim onih koji su eventualno
s op¢inskim nacelnikom sklopili nagodbu o obro¢noj otplati duga.

Ukoliko u roku od 15 dana od primitka rjeSenja o ovrsi ne bude podmiren dug o ovrsi,
poduzet ¢e se postupak prisilne naplate potrazivanja putem FINE.



I11. OTPIS POTRAZIVANJA
Clanak 9.

Potrazivanja za koja se utvrdi da su iz bilo kojeg razloga sporna, te da je neizvjesna
njihova naplata, Visi referent za financije i proracun tijekom godine vodi evidencije spornih
potrazivanja.

Otpis potrazivanja vrsit ¢e se u slijede¢im slucajevima:

a) kada se utvrdi da su potrazivanja nenaplativa, jer su u postupcima stecajeva i
likvidacijama ili postoji dokaz da je pravna osoba brisana iz sudskog registra

b) kada se utvrdi da su potrazivanja nenaplativa, uslijed nastupanja zastare sukladno
vazeéim zakonskim propisima, a duznik se u postupku naplate pozove na zastaru
potrazivanja

c) kada se utvrdi da su iznosi potrazivanja preniski za pokretanje postupka ovrhe i
pokric¢e sudskih troskova, odnosno da bi troskovi naplate potrazivanja bili u
nesrazmjeru s visinom potrazivanja

d) kada se utvrdi da potraZivanja nemaju valjani pravni osnov

e) u slucajevima izvanrednih socijalno-ekonomskih okolnosti — prema Zakljuc¢ku
nacelnika

f) u drugim slucajevima, a sukladno propisima koji reguliraju podrucja koja nisu
prethodno navedena

Clanak 10.

Evidencije spornih potrazivanja Visi referent za financije 1 proracun dostavlja
nacelniku najkasnije do 30. studenog tekuce godine za svaku godinu sa prijedlogom za otpis
uz koji je potrebno na uvid priloZiti:

a) financijsku dokumentaciju iz analiticke evidencije prora¢una pojedina¢no za svakog
duznika

b) dokaz o poduzetim radnjama u svrhu naplate potrazivanja (opomene, otuzenje, ovrha i
dr.)

c) obrazloziti razloge prijedloga otpisa

PotraZivanja otpisuje Op¢inski nacelnik ili Op¢insko vijece.
Clanak 11.

Ova odluka stupa na snagu osmog dana od objave u Sluzbenom glasniku Op¢ine Marija
Bistrica.

OPCINSKI NACELNIK

Josip Milicki



