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KLASA: 112-08/26-01/4
URBROJ: 2140-22-01-26-1
Marija Bistrica, 1. lipnja 2026. god.

Temeljem c¢lanka 10. Zakona o sluzbenicima i namjestenicima u lokalnoj i podru¢noj (regionalnoj)
samoupravi (Narodne novine br. 86/08, 61/11, 04/18, 112/19 i 17/25), ¢lanka 47. Statuta Opcine
Marija Bistrica (Sluzbeni glasnik Opéine Marija Bistrica br. 4/21 i 10/25) i prijedloga procelnice
Jedinstvenog upravnog odjela, nac¢elnik Op¢ine Marija Bistrica dana 1. lipnja 2026. godine donosi
sljedecu

Izmjenu PLANA prijma u sluzbu
u Jedinstveni upravni odjel Opéine Marija Bistrica za 2026. godinu

Clanak 1.
U Planu prijma u sluzbu u Jedinstveni upravni odjel Opéine Marija Bistrica za 2026. godinu
(Sluzbeni glasnik Opc¢ine Marija Bistrica, br. 1/26 1 3/26, dalje u tekstu Plan) mijenja se sadrzaj
tablice iz ¢lanka 2. Plana, a koja se nalazi u privitku i ¢ini sastavni dio ove [zmjene Plana.

Clanak 2.
Ova Izmjena Plana ¢e se objaviti Sluzbenom glasniku Opéine Marija Bistrica.

Nacelnik
Op¢éine Marija Bistrica
Josip Milicki, ing.
Red. | Naziv radnog mjesta Broj Stvarno stanje Potreban broj Potreban broj
broj sistematiziranih | popunjenostina | sluzbenika i vjezbenika
radnih mjesta neodredeno namjestenika na odgovarajuce
vrijeme neodredeno stru¢ne spreme i
vrijeme struke

JEDINSTVENI UPRAVNI ODJEL OPCINE MARIJA BISTRICA
1 PROCELNIK JEDINSTVENOG 1 1 0 0
UPRAVNOG ODJELA

2. VODITEL) ODSJEKA ZA 1 0 1 0
FINANCIE | PRORACUN

3. VISI STRUCNI SURADNIK ZA 2 2 0 0
FINANCIE | PRORACUN

4. RACUNOVODSTVENI 1 1 0 0
REFERENT

5. VODITEL) ODSJEKA ZA 1 1 0 0

UPRAVNO-PRAVNE
POSLOVE, JAVNU NABAVU |
EU FONDOVE

6. VIS1 STRUCNI SURADNIK - 1 0 0 0
VODITELJ EU PROJEKATA

7. VODITEL) ODSJEKA ZA 1 1 0 0
DRUSTVENE DJEALTNOSTI |
OPCE POSLOVE
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8. SPREMACICA 1 1 0 0
9, VODITEL) ODSJEKA ZA 1 1 0 0
KOMUNALNE POSLOVE
10. | VISI REFERENT — 1 1 0 0
KOORDINATOR
KOMUNALNOG |
PROMETNOG REDARSTVA
11. VISI STRUCNI SURADNIK ZA 1 0 1 0

KOMUNALNE POSLOVE

12. | VISI REFERENT - 2 1 1 0
KOMUNALNO-PROMETNI
REDAR

13. | REFERENT — KOMUNALNO- 1 0 0 1
PROMETNI REDAR

14. | VISI STRUCNI SURADNIK 1 0 1 0
— POLIOPRIVREDNI
REDAR

15. | REFERENT - 1 0 0 0
POLJOPRIVREDNI REDAR

16. CISTAC 3 0 0 0

17. | KOORDINATOR POSLOVA 1 1 0 0
NA GROBLJU

18. | RADNIK NA POSLOVIMA 2 0 0 0
UKOPA | ODRZAVANJA
GROBLIA

19. | POMOCNI RADNIK NA 2 2 0 0
POSLOVIMA UKOPA |
ODRZAVANJA GROBLIA

20. | REFERENT - KOORDINATOR 1 0 0 0

POSLOVA PARKIRANJA

UKUPNO 26 13 4 1

KLASA: 400-01/26-01/1
URBROIJ: 2140-22-02-26-1
Marija Bistrica, 10. lipnja 2026. godine

Na temelju ¢lanka 61. stavka 8. Zakona o proracunu (,,Narodne novine“, broj 144/21, dalje u tekstu: Zakon)
i Clanka 47. Statuta Opcine Marija Bistrica (Sluzbeni glasnik Opc¢ine Marija Bistrica, broj 4/21 i 10/25),
op¢inski nacelnik donosi

PRAVILNIK O NACINU I UVJETIMA IZVRSAVANJA PRORACUNA I FINANCIJSKOG
PLANA PRORACUNSKIH KORISNIKA S JEDINSTVENOG RACUNA RIZNICE OPCINE
MARIJA BISTRICA

1. OPCE ODREDBE

Predmet uredenja i obveznici primjene

Clanak 1.
(1) Ovim se Pravilnikom propisuju nacin i uvjeti izvrSavanja proracuna i financijskog plana prora¢unskih
korisnika s jedinstvenog racuna Riznice Op¢ine Marija Bistrica, na¢in povrata neutro$enih i nenamjenski
utroSenih sredstava proracunske zalihe na jedinstvenom racunu Riznice Op¢ine Marija Bistrica, nacin
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povrata pogresno ili vise uplacenih sredstava s jedinstvenog racuna Riznice Op¢ine Marija Bistrica te nacin
povrata sredstava na jedinstveni racun Riznice Op¢ine Marija Bistrica.

(2) Odredbe ovoga Pravilnika odnose se na Opcinu Marija Bistrica i njene prora¢unske korisnike koji
posluju preko jedinstvenog racuna Riznice Opcine Marija Bistrica.

(3) Odredbe ovog Pravilnika primjenjuju se u skladu sa Zakonom o proracunu, odlukom o izvr§avanju
Prora¢una Op¢ine Marija Bistrica za pojedinu proracunsku godinu, drugim zakonima i podzakonskim
propisima kojima se ureduje proracunsko poslovanje te internim aktima Op¢ine i proracunskih korisnika.

Znacenje pojmova

Clanak 2.
Pojedini pojmovi u smislu ovoga Pravilnika imaju sljedeca znacenja:

1. Jedinstveni racun Riznice je transakcijski ra¢un Opc¢ine Marija Bistrica na kojem se ostvaruju
priljevi i izvrSavaju odljevi Proracuna i prorac¢unskih korisnika,

2. Riznica je sustav koji organizacijski i informacijski objedinjava procese planiranja, izvrSavanja
Prorac¢una, raCunovodstva i upravljanja nov¢anim sredstvima,

3. Informacijski sustav Riznice je informacijski sustav koji Opc¢ina i proracunski korisnici koriste za
planiranje, pracenje i izvrSavanje proracuna i financijskih planova,

4. Web planiranje i Riznica je informacijski sustav koji Opcina i proracunski korisnici koriste za
izvrSavanje proracunskih procesa,

5. Proracunski korisnik je proracunski korisnik Opéine Marija Bistrica upisan u Registar proracunskih
i izvanproracunskih korisnika (Op¢inska knjiznica i Citaonica Marija Bistrica i Djecji vrti¢ Puslek
Marija Bistrica).

6. Racun je ulazni racun ili drugi vjerodostojni dokument koji je nakon provedenih kontrola i
odobrenja proracunskog korisnika evidentiran u informacijskom sustavu Riznice i dostavljen
Op¢ini na izvrSenje,

7. Zahtjev za placanje je racun ili drugi dokument koji je nakon provedenih kontrola i odobrenja
proracunskog korisnika evidentiran u informacijskom sustavu Riznice i dostavljen Opcini na
izvrsenje,

8. Raspoloziva sredstva su sredstva osigurana Proracunom odnosno financijskim planom
proracunskog korisnika za pojedinu namjenu i izvor financiranja, uvecana odnosno umanjena u
skladu s vazeéim propisima i aktima o izvrSavanju Proracuna,

. Dospjela obveza je obveza kojoj je nastupio rok placanja,

10. Najava placanja je pravodobna obavijest proracunskog korisnika Op¢ini o ve¢em, izvanrednom ili
drugom placanju koje zbog svojeg iznosa ili dinamike moze znacajnije utjecati na likvidnost
jedinstvenog rauna Riznice Op¢ine Marija Bistrica.

II. NACIN I UVJETI IZVRSAVANJA PRORACUNA I FINANCIJSKOG PLANA S
JEDINSTVENOG RACUNA RIZNICE OPCINE MARIJA BISTRICA

Racuni za izvr$avanje proracuna i financijskog plana

Clanak 3.
(1) IzvrSavanje proracuna i financijskih planova proracunskih korisnika koji posluju putem jedinstvenog
racuna provodi se putem jedinstvenog ra¢una Riznice Opc¢ine Marija Bistrica.
(2) S jedinstvenog racuna Riznice izvrSavaju se rashodi, izdaci i drugi odljevi Op¢ine i proracunskih
korisnika u skladu sa zakonom, Proracunom, financijskim planovima proracunskih korisnika i drugim
propisima.

Nacelo izvrSavanja proracuna i financijskog plana proracunskog korisnika

Clanak 4.
(1) Sredstva u prorac¢unu, odnosno financijskom planu planiraju se i izvrS§avaju prema modificiranom
nov¢anom nacelu utvrdenom u posebnom propisu koji se donosi sukladno Zakonu o proracunu.
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(2) Rashodi i izdaci izvrSavaju se do visine planiranih sredstava odnosno do visine raspolozivih sredstava u
skladu s izvorom financiranja i namjenom.

(3) Proracunski korisnik ne smije preuzimati obveze na teret Proracuna iznad iznosa utvrdenih njegovim
financijskim planom, osim u slucajevima i pod uvjetima dopusStenima zakonom, odlukom o izvrSavanju
Proracuna ili drugim aktom nadleznog tijela.

(4) Proracunski korisnik odgovoran je za vjerodostojnost, potpunost i to¢nost podataka koje unosi u
informacijski sustav Riznice.

Uplata prihoda, primitaka i ostalih priljeva proracuna i proracunskog korisnika

Clanak 5.
(1) Prihodi, primici i drugi priljevi proracuna i proracunskog korisnika uplac¢uju se na jedinstveni racun
Riznice, osim ako je zakonom ili drugim propisom odredeno drukcije.
(2) Prihodi, primici i drugi priljevi proracuna i proracunskog korisnika uplacuju se sukladno naputku o
nacinu uplacivanja prihoda proracuna, obveznih doprinosa te prihoda za financiranje drugih javnih potreba
odnosno sukladno instrukcijama za uplatu Ministarstva financija ili proracunskog korisnika.
(3) Ministarstvo financija sukladno naputku iz stavka 2. ovoga ¢lanka izraduje vezne tablice, koje sadrze
broj¢anu oznaku izvora financiranja i analitickog racuna te broj¢anu oznaku vrste odnosno podvrste
prihoda, primitaka i drugog priljeva, sukladno kojima se evidentiraju prihodi i primici te drugi priljevi
proracuna i proracunskog korisnika.
(4) Vezne tablice iz stavka 3. ovoga ¢lanka objavljuju se na mreznim stranicama Ministarstva financija.
(5) Proracunski korisnik duzan je uplatitelju pravodobno dostaviti ispravnu instrukciju za uplatu prihoda,
primitaka i drugih priljeva iz svoje nadleznosti.
(6) Proracunski korisnik odgovoran je za pracenje i evidentiranje prihoda, primitaka i drugih priljeva iz
svoje nadleznosti.
(7) Podaci o uplacenim prihodima, primicima i drugim priljevima evidentiraju se u informacijskom sustavu
Riznice u skladu s pravilima sustava i vaze¢im propisima.

Zahtjev za prijenos neutrosenih namjenskih prihoda i primitaka te vlastitih Prihoda

Clanak 6.
(1) Namjenski prihodi i primici te vlastiti prihodi proracunskih korisnika koriste se u skladu sa zakonom,
Prora¢unom, financijskim planom prora¢unskog korisnika i drugim propisima kojima je odredena njihova
namjena.
(2) Prijenos neutrosenih namjenskih prihoda i primitaka te vlastitih prihoda iz prethodne godine provodi se
u skladu sa Zakonom o proracunu i drugim propisima.
(3) Proracunski korisnik duzan je pravodobno dostaviti Op¢ini podatke potrebne za evidentiranje i pracenje
namjenskih i vlastitih prihoda.

III. POSTUPAK IZVRSAVANJA PRORACUNA I FINANCIJSKOG PLANA S JEDINSTVENOG
RACUNA RIZNICE OPCINE MARIJA BISTRICA

Postupak izvrSavanja proracuna i financijskog plana s jedinstvenog racuna Riznice Opéine Marija
Bistrica.

Clanak 7.

Osnovni postupak izvrSavanja rashoda, izdataka i drugih odljeva proracunskih korisnika s jedinstvenog
racuna Proracuna obuhvaca:

1. planiranje rashoda i izdataka u financijskom planu,
preuzimanje obveze,
zaprimanje i1 kontrolu vjerodostojne knjigovodstvene isprave,
evidentiranje racuna u poslovnim knjigama prora¢unskog korisnika,
unos racuna i potrebnih podataka u informacijski sustav Riznice,

LNk wb
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odobravanje racuna za placanje od strane odgovorne osobe prorac¢unskog korisnika,
formiranje zahtjeva za plac¢anje u informacijskom sustavu Riznice,

kontrolu zahtjeva za plac¢anje od strane Op¢ine,

izvrSenje placanja s jedinstvenog racuna Riznice.

0 XN

Clanak 8.
(1) Proracunski korisnik obvezu preuzima u skladu sa svojim financijskim planom, vaze¢im propisima i
svojim internim aktima.

(2) Prije preuzimanja obveze proracunski korisnik duZzan je provjeriti raspolozivost sredstava u svom
financijskom planu i odgovaraju¢em izvoru financiranja.

(3) Preuzimanje obveze mora se temeljiti na odgovarajuéem pravnom temelju, kao Sto su ugovor,
narudzbenica, odluka, rjesenje ili drugi odgovarajuc¢i dokument.

(4) Proracunski korisnik duzan je voditi evidencije o preuzetim obvezama u skladu s propisima i svojim
internim procedurama.

Unos racuna

Clanak 9.
(1) Proracunski korisnik duzan je po zaprimanju ra¢una odnosno drugog dokumenta koji predstavlja
osnovu za plac¢anje provesti propisane racunovodstvene, materijalne i druge kontrole.

(2) Kontrolom se osobito provjerava:
e pravni temelj obveze,
e vjerodostojnost i potpunost dokumentacije,
e je liroba isporucena odnosno usluga ili rad izvrsen,
e odgovara li racun ugovorenim uvjetima,
e tocnost iznosa i podataka za placanje,
e proracunska klasifikacija,
e izvor financiranja,
e raspolozivost sredstava,
e druga pitanja od znacaja za zakonitost i opravdanost placanja.

(3) Racun koji ne ispunjava uvjete iz stavka 2. ovoga Clanka ne moze biti odobren za placanje dok se
nedostaci ne otklone.

(4) Nakon provedbe kontrola iz stavka 2. ovoga c¢lanka proracunski korisnik evidentira raun u svojim
poslovnim knjigama i unosi ga u informacijski sustav Riznice.

(5) Podaci uneseni u informacijski sustav Riznice moraju biti potpuni, to¢ni i vjerodostojni te odgovarati
dokumentaciji na temelju koje se racun evidentira.

(6) Za tocnost podataka unesenih u informacijski sustav Riznice odgovara proracunski korisnik.

(7) Racun se u informacijski sustav Riznice unosi u skladu s pravilima i tehnickim moguénostima
aplikacije Web planiranje i Riznica.

Izvrsavanje placanja racuna

Clanak 10.
(1) Nakon provedene kontrole racuna celnik proracunskog korisnika ili osoba koju je on ovlastio odobrava
racun za placanje.
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(2) Odobrenje iz stavka 1. ovoga ¢lanka predstavlja potvrdu da je proracunski korisnik proveo propisane
kontrole i da postoji pravni i financijski temelj za placanje.

(3) Nakon odobrenja racun se u informacijskom sustavu Riznice oznacava odnosno obraduje kao zahtjev za
placanje.

(4) Samo racun koji je pravilno evidentiran i odobren u informacijskom sustavu Riznice moze biti ukljuc¢en
u postupak placanja s jedinstvenog ra¢una Riznice.

(5) Op¢ina nije duzna izvrsiti placanje racuna koji nije pravilno evidentiran, nije odobren od odgovorne
osobe proracunskog korisnika ili za koji nisu ispunjeni drugi uvjeti propisani ovim Pravilnikom.

(6) Placanje racuna proracunskih korisnika i Op¢ine izvr§avaju osobe ovlastene za izvrSavanje platnog
prometa u Op¢ini.

(7) Placanje se izvrSava na temelju pravilno evidentiranog i odobrenog zahtjeva za placanje te nakon
provedenih kontrola propisanih ovim Pravilnikom.

Pravila u izvrSavanju pla¢anja

Clanak 11.
(1) Placanja se izvrSavaju u skladu s raspolozivim sredstvima na jedinstvenom racunu Proracuna i
dospijecem obveza.

(2) U pravilu se prednost daje dospjelim obvezama, uzimajuéi u obzir njihovu prirodu, zakonske rokove
plac¢anja, moguce posljedice kasnjenja i raspolozivost sredstava.

(3) Ako zbog nedostatka raspolozivih sredstava nije moguce istodobno izvrsiti sva dospjela placanja,
nadlezno upravno tijelo Op¢ine za financije odreduje dinamiku pla¢anja vode¢i racuna o likvidnosti
Proracuna i prioritetima utvrdenima zakonom, Proracunom i drugim aktima Op¢ine.

(4) U slucaju iz stavka 3. ovoga Clanka Opcina moze s proracunskim korisnikom uskladiti dinamiku
izvrSenja pojedinih placanja.

(5) Uskladivanje dinamike placanja moze se provoditi elektronickom postom, telefonskim putem ili drugim
odgovarajué¢im na¢inom komunikacije.

(6) Uskladivanje dinamike placanja iz stavka 5. ovoga ¢lanka ne zamjenjuje obvezu proracunskog
korisnika da ra¢un odnosno zahtjev za placanje evidentira i odobri u informacijskom sustavu Riznice.

(7) Proracunski korisnik duzan je pravodobno obavijestiti Odsjek za financije i proracun Op¢ine o vecéim,
izvanrednim ili planiranim placanjima koja zbog svojeg iznosa ili dinamike mogu znacajnije utjecati na

likvidnost jedinstvenog racuna Riznice.

(8) Nacin i rok najave vecih placanja mozZe se poblize urediti uputom Jedinstvenog upravnog odjela
Opéine.

(9) U hitnim i nepredvidenim okolnostima proracunski korisnik duzan je bez odgode obavijestiti Odsjek za
financije i proréun Opéine za financije o potrebi izvrSenja takvog placanja.

(10) Placanje se izvrsava u skladu s raspolozivim sredstvima na jedinstvenom ra¢unu Riznice.
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(11) Op¢ina moze odgoditi izvrSenje placanja ako nisu ispunjeni uvjeti za placanje, ako je potrebno
otkloniti nepravilnosti ili ako na jedinstvenom rac¢unu Riznice nema dovoljno raspolozivih sredstava.

(12) O odgodi ili vracanju zahtjeva za placanje proracunski korisnik se obavjestava na odgovarajuci nacin.

(13) Ako se prije izvrSenja placanja utvrdi da racun ili zahtjev za placanje sadrzi pogresne ili nepotpune
podatke, Opc¢ina moze zahtjev vratiti prora¢unskom korisniku na ispravak.

(14) Proracunski korisnik duzan je bez odgode provesti potrebni ispravak i ponovno dostaviti zahtjev za
placanje kroz informacijski sustav Riznice.

(15) Ako je placanje ve¢ izvrseno, a naknadno se utvrdi pogreska, proracunski korisnik duzan je poduzeti
mjere za ispravak racunovodstvenih evidencija i, prema potrebi, povrat sredstava.

Ostali nacini izvrSavanja drZzavnog proracuna i financijskog plana
Clanak 12.

(1) Proracunski korisnik duzan je redovito uskladivati svoje racunovodstvene evidencije s podacima
evidentiranima u informacijskom sustavu Riznice.

(2) Uskladivanje se provodi najmanje jednom mjesecno, a po potrebi i ¢esce.

(3) Proracunski korisnik duzan je bez odgode obavijestiti Odsjek za financije i proracun Opcine za
financije o utvrdenim razlikama i poduzeti potrebne radnje za njihovo uskladivanje.

Clanak 13.
(1) Osobe ovlastene od Nacelnika Opc¢ine Marija Bistrica u provedbi Zakona o fiskalnoj odgovornosti
mogu od proracunskog korisnika zatraziti dokumente i podatke vezane uz izvrSavanje proracuna, osim
podataka koji su klasificirani prema stupnju tajnosti sukladno propisima.

(2) Proracunski korisnik duzan je na zahtjev Op¢ine dostaviti podatke i dokumentaciju potrebnu za
pracenje izvrSavanja financijskog plana, izvrSavanja rashoda i izdataka, upravljanje likvidnoscu te

provedbu kontrola.

(3) Dokumentacija se dostavlja u roku koji odredi Jedinstveni upravni odjel Op¢éine i Odsjek za financije i
proracun.

(4) Proracunski korisnik odgovoran je za potpunost, tocnost i pravodobnost dostavljenih podataka.

(5) Op¢ina ima pravo provjeravati zakonitost, namjensko i svrhovito koriStenje sredstava isplac¢enih
proracunskom korisniku odnosno za potrebe njegova poslovanja.

(6) Proracunski korisnik duzan je omoguciti Op¢ini uvid u dokumentaciju i podatke potrebne za provedbu
kontrole.

(7) Ako se utvrde nepravilnosti, Opéina moze zatraziti poduzimanje odgovaraju¢ih mjera, ukljucujuci
povrat sredstava u Proracun.

IV. POVRAT SREDSTAVA

Povrat sredstava s jedinstvenog racuna Riznice Opéine Marija Bistrica
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Clanak 14.
(1) Pogresno ili viSe uplaceni prihodi na jedinstveni racun Riznice Opc¢ine Marija Bistrica vracaju se
uplatiteljima na teret tih prihoda.

(2) Zahtjev za povrat pogresno ili vise uplac¢enih prihoda upucuje se Opéini Marija Bistrica ili
proracunskom korisniku u ¢ijoj je nadleznosti prihod.

(3) Proracunski korisnik koji zaprimi zahtjev za povrat, a nije nadleZan za donoSenje odgovarajuceg akta,
duzan je zahtjev bez odgode proslijediti Opcini zajedno s ocitovanjem o njegovoj opravdanosti i
dokumentacijom kojom se zahtjev potkrepljuje.

(4) O povratu iz stavka 3. ovoga ¢lanka opc¢inski nacelnik donosi rjesenje.

(5) Prije donosenja rjesenja iz stavka 4. sluzbenik iz Odsjeka za financije i proracuna vrsi provjeru navoda
iz zahtjeva za povrat, te opcinskom nacelniku upucuje pisanu sluzbenu biljesku s karticom kupca ili
izvatkom iz bankovnog izvoda uz vlastoru¢ni potpis.

(5) Proracunski korisnik koji je nalozio uplatu te zaprimio zahtjev uplatitelja za povrat pogresno ili vise
uplac¢enog prihoda, a nije ovlasten za donoSenje rjesenja, Opcini Marija Bistrica uz zahtjev uplatitelja
dostavlja i oCitovanje o opravdanosti zahtjeva uplatitelja za povratom pogresno ili viSe upla¢enog prihoda.

Povrat sredstava na jedinstveni ra¢un Riznice Opéine Marija Bistrica

Clanak 15.
(1) Ako se naknadno utvrdi da je isplata iz proracuna izvrSena nezakonito i/ili neopravdano odnosno ako se
utvrdi da su sredstva utrosena nezakonito, nenamjenski ili nesvrhovito, Op¢ina i proracunski korisnik duzni
su odmah zahtijevati povrat sredstava u proracun.
(2) Sredstva iz stavka 1. ovoga ¢lanka vracaju se na jedinstveni ra¢un Riznice Op¢ine Marija Bistrica u
korist rashoda/izdatka koji je terecen u trenutku isplate ako je povrat ostvaren u godini u kojoj je izvrSena
isplata.
(3) Sredstva iz stavka 1. ovoga ¢lanka vracaju se na jedinstveni ra¢un Riznice Op¢ine Marija Bistrica u
korist ostalih nespomenutih prihoda ako se sredstva odnose na rashode/izdatke izvrSene prethodnih godina.
(4) Sredstava iz stavka 1. ovoga €lanka isplacena prethodnih godina iz izvora financiranja vlastiti prihodi te
namjenski prihodi i primici vrac¢aju se na jedinstveni racun Riznice Opc¢ine Marija Bistrica sukladno
naputku o nacinu uplacivanja prihoda proracuna, obveznih doprinosa te prihoda za financiranje drugih
javnih potreba.
(5) Sredstva iz stavka 1. ovoga ¢lanka isplacena u istoj godini i u prethodnim godinama iz fondova
Europske unije vracaju se na jedinstveni racun Riznice Opc¢ine Marija Bistrica sukladno stavku 2. ovoga
clanka.
(6) Proracunski korisnik koji je dao nalog za plac¢anje daje uputu o povratu sredstava na jedinstveni racun
Riznice Op¢ine Marija Bistrica.

V. PRETHODNO PLACANJE I DRUGE POSEBNE SITUACIJE
Plaéanje predujmom
Clanak 16.
(1) Plac¢anje predujmom za robu, radove i usluge dopusteno je samo u slucajevima i pod uvjetima

utvrdenima zakonom, odlukom o izvrSavanju Proracuna i drugim vaze¢im propisima.

(2) Proracunski korisnik duzan je prije podnosenja zahtjeva za placanje predujma provijeriti jesu li ispunjeni
svi uvjeti za takvo placanje.

(3) Za predujmove za koje je potrebna prethodna suglasnost Opc¢ine proracunski korisnik duzan je pribaviti
suglasnost prije unosa zahtjeva za plac¢anje u informacijski sustav Riznice.
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VI. UPRAVLJANJE LIKVIDNOSCU
Planiranje i pracenje likvidnosti

Clanak 17.
(1) Op¢ina prati stanje novcanih sredstava na jedinstvenom racunu Proracuna i planira dinamiku
izvrSavanja placanja vodeci racuna o oc¢ekivanim prihodima, primicima i drugim priljevima te dospjelim i
o¢ekivanim obvezama.

(2) Proracunski korisnici duzni su nadleznom upravnom tijelu Op¢ine za financije pravodobno dostaviti
podatke potrebne za planiranje likvidnosti.

(3) Proracunski korisnici duzni su, osobito u slucaju vecih ili neuobicajenih obveza, pravodobno najaviti
oc¢ekivano placanje.

(4) Podaci iz stavaka 2. i 3. ovoga ¢lanka mogu se dostavljati putem informacijskog sustava Riznice,
elektroniC¢kom postom ili na drugi nacin koji odredi Odsjek za financije.

VII. INFORMACIJSKI SUSTAV RIZNICE
KoriStenje sustava

Clanak 18.
(1) Op¢ina i proracunski korisnici koriste informacijski sustav Riznice za planiranje, evidentiranje, pracenje
i izvrSavanje proracunskih procesa u opsegu koji je odreden funkcionalnostima sustava i internim pravilima
Op¢ine.

(2) Proracunski korisnici duzni su koristiti informacijski sustav Riznice na nacin propisan ovim
Pravilnikom i uputama nadleznog upravnog tijela Op¢ine za financije.

(3) U slucaju tehnicke nedostupnosti informacijskog sustava Riznice, postupanje se provodi prema
uputama nadleznog upravnog tijela Opcine za financije, uz obvezu naknadnog evidentiranja podataka u
sustav.

(4) Tehnicke procedure koristenja aplikacije Web planiranje i Riznica mogu se poblize urediti posebnim

uputama i ne moraju biti predmet ovog Pravilnika.

VIII. ZAVRSNE ODREDBE
Provedba Pravilnika

Clanak 19.
(1) Za provedbu ovoga Pravilnika nadlezan je Jedinstveni upravni odjel Op¢ine.

(2) Jedinstveni upravni odjel Op¢ine moze donositi upute i tehnicke naputke kojima se poblize ureduje
nacin provedbe pojedinih postupaka iz ovoga Pravilnika, pod uvjetom da nisu protivni ovom Pravilniku,
odluci o izvrsavanju Proracuna i vaze¢im propisima.

(3) Upute i tehnicki naputci iz stavka 2. ovoga Clanka osobito mogu sadrzavati rokove za unos i obradu
racuna, nacin najave ve¢ih placanja, nac¢in komunikacije izmedu Opcine i proracunskih korisnika te
tehnicke postupke koristenja informacijskog sustava Riznice.
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Uskladivanje internih akata

Clanak 20.
Prorac¢unski korisnici duzni su svoje interne akte i postupke koji ureduju izvrSavanje financijskih planova
uskladiti s ovim Pravilnikom u roku od 60 dana od dana njegova stupanja na snagu.

Stupanje na snagu

Clanak 21.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmoga dana od dana objave u ,,Sluzbenom glasniku Opéine Marija
Bistrica“.
Nacelnik
Josip Mili¢ki, ing.
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